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Regulamin wycieczki szkolnej w Zespole Szkét nr 3
Specjalnych im. Janusza Korczaka w Pszczynie

§ 1 Obowigzki uczestnika wycieczKki
1. Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

1) przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i oméwionych przez
kierownika wycieczki;

2) stosowania sie do wszystkich polecen, zakazoéw i nakazéw wydanych przez
kierownika wycieczki opiekuna lub przewodnika;

3) zachowywania sie w sposoéb zdyscyplinowany i kulturalny, kulturalnego
odnoszenia sie do opiekunéw, kolegdéw i innych osob

4) informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o
wszystkich problemach majgcych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki;

5) pozostawienie w porzadku wszystkich miejsc przebywania;

6) przestrzegania regulaminu wycieczki;

2. Uczestnik wycieczki powinien:

1) ztozy¢ w okres$lonym terminie pisemng zgode rodzicéw na udziat w
wycieczce;

2) przygotowac i ubrac sie w odziez stosowng do warunkéw i miejsca wyjazdu;

3) punktualnie przyjs¢ na miejsce zbidrki;

4) zabraC w razie potrzeby legitymacje szkolng;

3. Podczas trwania wycieczki uczestnicy wycieczki w szczegdlnosci:

1) przestrzegajg przepiséw ruchu drogowego i zachowujg ostroznosé na ulicach
i w innych miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,

2) nie oddalajg sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

3) bezwzglednie przestrzegajg zakazu picia alkoholu, palenia
papieroséw, zazywania srodkow odurzajgcych,

4) nie Smieca, nie niszczg zieleni, nie ptoszg zwierzat,

5) dbajg o czystosé, tad i porzgdek w miejscach, w ktorych przebywaja,

6) przestrzegajg godzin ciszy nocnej,

7) w miejscach noclegowych postepujg zgodnie z obowigzujgcym tam

regulaminem.

§ 2 Konsekwencje nieprzestrzegania regulaminu

1. Wobec uczestnikow, ktdrzy nie zastosujg sie do regulaminu i zasad
bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z zasadami

oceniania zachowania ustalonymi w statucie szkoty.



2. W przypadku naruszenia przez ucznia zapisu § 1 ust. 3 pkt 3 bedg
zawiadomieni jego rodzice/prawni opiekunowie oraz dyrektor szkoty.

3. Kierownik wycieczki lub opiekun zapoznaje jej uczestnikdw z regulaminem co
najmniej dwa dni przed wycieczkg. Uczestnicy potwierdzajg znajomos¢
regulaminu podpisem — zatgcznik nr 1 regulaminu. W przypadku, gdy uczestnik
wycieczki nie jest w stanie podpisac¢ sie samodzielnie dopuszczalny jest podpis
osoby, ktéra zapoznata uczestnikow z regulaminem.

4. Rodzice/opiekunowie zapoznawani powinni by¢ z regulaminem wycieczek podczas

zebran z wychowawcs.

§ 3 Bezpieczenstwo uczestnikdw wycieczki
Majgc na uwadze bezpieczenstwo ucznidw:

1) na wycieczce pieszej, PKP i autokarowej — 1 nauczyciel opiekuje sie grupg
liczacg dopuszczalng liczbe uczniow w oddziale szkoty, ustalong na
podstawie przepiséw prawa w zaleznosci od stopnia i rodzaju
niepetnosprawnosci; w przypadku uczniow wymagajgcych szczegolnej
uwagi konieczny jest dodatkowy opiekun do grupy;

2) w wyjatkowych przypadkach, za zgodg oséb wyznaczonych do petnienia
funkcji opiekuna, dopuszcza sie tgczenie wiecej niz dwoch oddziatéw
obligujgc do opieki nad tg grupg 2 opiekunow;

3) na wycieczce opieke nad uczestnikami powinno sprawowac co najmniej
dwaoch opiekundw, uwzgledniajgc zasady o ktérych mowa w pkt 6; w
wyjatkowych wypadkach dotyczgcych wycieczki, ktdrej uczestnikami sg
uczniowie petnoletni, dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na jednego
opiekuna;

4) na wycieczce rowerowej opieke nad uczestnikami powinno sprawowac co
najmniej 2 opiekundéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie rowerow nie moze jechaé wiecej niz 15 osob);
prowadzgcy wycieczke powinien jechac na poczgtku, za nim najstabsi w
grupie, nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;

5) wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gérskich, lezgcych na
obszarach parkéw narodowych i rezerwatdéw przyrody oraz lezgcych
powyzej 1000 m. n. p. m. lub, ktérych zagospodarowanie rekreacyjno-
sportowe kwalifikuje do uprawiania turystyki, rekreacji ruchowej i sportu
w gorach, mogg prowadzi¢ wytgcznie gorscy przewodnicy turystyczni;

6) zasady poruszania sie po drogach w czasie trwania wycieczki oraz zasady
zachowania sie w czasie korzystania ze srodkow komunikacji stanowig
odpowiednio zatgcznik nr 2 i nr 3 niniejszego regulaminu.



§ 4 Obowigzki kierownika wycieczKki

1. Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

opracowanie z udziatem uczestnikow szczegbétowego programu i
harmonogramu oraz wypetnienie karty wycieczki;

zapoznanie z regulaminem wycieczki wszystkich uczestnikow;
przygotowanie dokumentacji wycieczki — wykaz dokumentacji stanowi
zatgcznik nr 4 regulaminu;

zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania;

okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programui;

zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i
ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy;

sprawdzenie, czy na liscie wycieczki sg uczniowie przyjmujgcy state leki oraz
ustalenie we wspotpracy z rodzicami ucznia i pielegniarkg szkolng sposaob i
czas podania lekéw podczas wycieczki;

organizacja transportu, wyzywienia i noclegoéw dla uczestnikow;

podziat zadan wsrdd uczestnikéw;

przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz przedstawienie go
rodzicom do akceptacj;

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki;

podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

2. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:

1)
2)

3)

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki;
wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki;

nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,;

nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikdéw przydzielonych zadan;
wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§ 5 Informacje dodatkowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych, majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora.

2. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow.



. Kierownik wycieczki powinien zaproponowaé rodzicom dodatkowe ubezpieczenie
jej uczestnikéw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie
odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty, rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach oraz
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki.

. Regulamin zostat zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng Uchwatg nr ..... z dnia
31.01.2023r i obowigzuje od dnia 1 lutego 2023r.



Zatgcznik nr 1 Regulaminu wycieczki w Zespole Szkét nr 3 Specjalnych im. Janusza
Korczaka w Pszczynie — druk oswiadczenia uczestnikédw zapoznania sie z
regulaminem wycieczki.

Oswiadczenie zapoznania sie z regulaminem wycieczki

Zapoznatam/em sie z regulaminem wycieczki i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania

NAZWEA WYCIECZKI: ...t

Lp. Imie i nazwisko Klasa Podpis uczestnika




Zatgcznik nr 2 Regulaminu wycieczki w Zespole Szkét nr 3 Specjalnych im. Janusza
Korczaka w Pszczynie — zasady poruszania sie po drogach w czasie trwania
wycieczKi

Zasady poruszania sie po drogach w czasie trwania wycieczki

1. W czasie trwania wycieczki wszyscy podporzadkowujg sie poleceniom,
nakazom i zakazom kierownika wycieczki i opiekunow.

2. Uczestnicy wycieczki powinni by¢ wyposazeni w odblaskowe emblematy, opaski
lub kamizelki.

3. Wszyscy uczestnicy wycieczki idg zwartg grupg (parami). Na poczatku grupy
idzie kierownik wycieczki jako prowadzgcy, nastepnie najmfodsi i najstabsi
uczestnicy wycieczki, do ktérych nalezy dostosowac tempo marszu, za$ na
konhcu idg najstarsi uczestnicy wraz z jednym z opiekundw.

4. W przypadku matych grup grupy idg lewym poboczem drogi lub szosy. Kolumny
poruszajg sie prawym poboczem drogi lub szosy, a po zmroku sg o$wietlone
latarkami. W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwage na poruszajgce sie po
drodze pojazdy.

5. Nikt z uczestnikdw nie odtgcza sie od grupy.

6. W czasie wycieczki na terenie miasta uczestnicy poruszajg sie wytgcznie po
chodnikach, réwniez zwartg grupa.

7. uczestnicy wycieczki przekraczajg jezdnie jedynie w miejscach do tego
przeznaczonych (pasy dla pieszych).



Zatgcznik nr 3 Regulaminu wycieczki w Zespole Szkét nr 3 Specjalnych im. Janusza
Korczaka w Pszczynie — zasady korzystania ze srodkéw komunikacji

Zasady zachowania sie w czasie korzystania ze srodkéw
komunikacji

Jazda autokarem:

1.

Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy do autokaru i ustala kolejno$¢ zajmowania
miejsc przez uczestnikow wycieczki.

Przed odjazdem kierownik sprawdza liste obecnosci.

Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru.

Opiekun wchodzi do autokaru ostatni i zajmuje miejsce z tytu autokaru przy
drzwiach.

W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach, nie
wstajgc z nich podczas jazdy.

Przy wychodzeniu z autokaru pierwszy wysiada opiekun i stojgc przy drzwiach
ustawia miodziez, zwracajgc uwage, aby nie wybiegata na jezdnie.

Uczestnicy wycieczki zabierajg swoje rzeczy, w autokarze zostawiajg porzgdek.
Kierownik wycieczki wychodzi z autokaru ostatni sprawdzajac, czy nikt

z uczestnikow nie pozostat w autokarze.

Po wyjsciu z autobusu i uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza liste
obecnosci.

Jazda pociggiem/autobusem/tramwajem/trolejbusem:

1.

Jezeli konieczny jest podziat uczestnikow wycieczki na grupy (jazda pociggiem
z przedziatami), nalezy dokonac tego przed wejsciem do pojazdu. Kierownik
wycieczki wchodzi pierwszy i rozdziela dzieci i opiekundw w przedziatach,
sprawdza liste obecnosci.

Wskazane jest, aby w kazdym przedziale znajdowata sie osoba dorosta.
Jeden z opiekunow wchodzi do pojazdu ostatni.

W czasie jazdy pociggiem uczestnikom nie wolno otwiera¢ okien i wychylac sie,
nalezy zachowac fad i porzadek.

Przy wychodzeniu z pojazdu pierwszy wychodzi opiekun i ustawia ucznidéw na
peronie.

Kierownik wychodzi z pojazdu po sprawdzeniu, czy nikt z uczestnikow tam nie
pozostat.

. Po uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza liste obecnosci.



Zatgcznik nr 4 Regulaminu wycieczki w Zespole Szkét nr 3 Specjalnych im. Janusza
Korczaka w Pszczynie — podstawowa dokumentacja kierownika wycieczki.

Podstawowa dokumentacja kierownika wycieczki / imprezy

1. Karta wycieczki /imprezy — 2 egz. (kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem
zabiera ze sobg kierownik wycieczki/opiekun, oryginat zostaje w sekretariacie
szkoty). Karta wycieczki generowana jest z dziennika elektronicznego, bez
informacji dodatkowych.

2. Oswiadczenie uczestnikdw o zapoznaniu sie z regulaminem wycieczki — druk
stanowi zatgcznik nr 1 regulaminu (dokument pozostaje w sekretariacie szkoty)

3. Pisemna informacja dla rodzicow o wycieczce i jej kosztach (moze by¢ wystana w
korespondenciji e-dziennika lub poprzez zeszyt korespondencji ucznia)

4. Zgoda rodzicow na uczestnictwo dziecka w wycieczce / imprezie — generowana z
dziennika elektronicznego, bez informacji dodatkowych (dokumentacja pozostaje
w sekretariacie szkoty).

5. Zbiorcza lista uczestnikéw. Lista uczestnikow generowana jest z dziennika
elektronicznego, bez informacji dodatkowych (2 egz. - oryginat przekazuje sie
dyrektorowi szkoty, kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem zabiera
kierownik/opiekun wycieczki).

W dniu wycieczki na liscie uczestnikdw zaznacza sie frekwencje uczestnikow
wykreslajgc uczniow, ktorzy sg nieobecni. Nieobecnos¢ uczestnikdw nalezy
zgtosic w sekretariacie szkoty.

6. W przypadku, gdy wycieczka/impreza odbywa sie z wykorzystaniem kilku
autokaréw, nalezy do kazdego autokaru sporzgdzi¢ odrebne listy uczestnikéw (po
2 egz.) ze wskazaniem opiekuna odpowiedzialnego za bezpieczenstwo dzieci w
danym autokarze oraz dodatkowg kopie karty wycieczki.

7. W przypadku koniecznosci podawania lekéw uczestnikowi wycieczki lub
wykonywania innych czynnosci medycznych (oryginaty zabiera kierownik/opiekun
wycieczki):

1) pisemne upowaznienie rodzica/opiekuna prawnego do podania leku dziecku
dla osoby podajgcej lek (oryginat zabiera kierownik/opiekun wycieczki) oraz
pisemna zgoda osoby podajgcej lek na podanie dziecku leku — druk w
zatgczniku nr 5 regulaminu;

2) pisemne upowaznienie rodzicéw i zgoda opiekuna na wykonanie czynnosci
medycznych (pomiar cukru) — druk w zatgczniku nr 5 regulaminu.

8. Regulamin wycieczki — jako zatgcznik nr 12 Statutu Zespotu Szkét nr 3
Specjalnych im. Janusza Korczaka w Pszczynie.

9. Sprawozdanie finansowe (dowody wpfat, faktury, paragony, bilety, itp.) i druk
rozliczenia, ktory dotgcza sie do dokumentacji wycieczki pozostawionej w
sekretariacie szkoty) — druk w zatgczniku nr 6 niniejszego regulaminu.


https://andersa4siemiatycze.edupage.org/files/LISTA_UCZESTNIKOW_wzor.doc
https://andersa4siemiatycze.edupage.org/text5/zal%205.htm

10.Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw i opiekunéw od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia (w przypadku wyjazdow
zagranicznych NNW i KL).

11.Ubezpieczenie kadry od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

12. Protokot ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia.

13.Umowa z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug innych podmiotow
dziatajgcych w ustugach turystycznych).
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Zatgcznik nr 5 Regulaminu wycieczki w Zespole Szkét nr 3 Specjalnych im. Janusza
Korczaka w Pszczynie — druk upowaznienia/zgody rodzicéw do podawania lekow w
czasie wycieczki, druk zgody pracownika na podanie lekéw, druk upowaznienia
rodzicéw do mierzenia poziomu cukru we krwi, druk zgody pracownika.

Upowaznienie/zgoda rodzicow do podawania lekéw dziecku z
chorobg przewleklg w czasie wycieczki/wyjscia

W przypadku mojej nieobecnosci ja, nizej podpisany

(prosze podac imie i nazwisko):

upowazniam Panig/Pana

(prosze podac imie i nazwisko pracownika szkoty):

do podawania mojemu dziecku

(prosze podac¢ imie i nazwisko dziecka):

leku o nazwie

(prosze podac¢ nazwe leku):

w dawce

(prosze podac dawke i czestotliwo$é podania lekow):

w godzinach

(prosze podac¢ godziny podawania leku) :

w czasie wyjscia lub wycieczki szkolnej organizowanej w dniach

(prosze podac okres podawania leku) :

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci
podawania leku dziecku, w czasie przebywania w placowce (jesli do tej pory nie
zostato ztozone).

Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego:
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Zgoda pracownika szkoty na podawanie podczas wyjscia/wycieczki
szkolnej lekéw dziecku z chorobg przewlekia

W czasie nieobecnoséci rodzica/opiekuna prawnego ja, nizej podpisany

(prosze podacé imie i nazwisko):

Wyrazam zgode na podawanie dziecku

(prosze poda¢ imie i nazwisko ucznia):

leku o nazwie

(prosze podac¢ nazwe leku):

w dawce

(prosze podac¢ dawke i czestotliwo$¢ podania lekéw):

w godzinach

(prosze poda¢ godziny podawania leku) :

w czasie trwania wyjscia/wycieczki szkolnej

(prosze podac okres podawania leku) :

Oswiadczam, ze zostatam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania
czynno$ci medycznej).

Data i podpis pracownika szkoty:
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Upowaznienie/zgoda rodzicow dziecka z chorobg przewlekta do
mierzenia poziomu cukru w czasie wyjscia/wycieczki szkolnej

W przypadku mojej nieobecnosci ja, nizej podpisany

(prosze podacé imie i nazwisko):

upowazniam Panig/Pana

(prosze podac imie i nazwisko pracownika szkoty):

W okresie

(prosze podac okres obowigzywania upowaznienia):

do pomiaru mojemu dziecku

(prosze poda¢ imie i nazwisko dziecka):

poziomu cukru we krwi przy pomocy osobistego glukometru dziecka lub innego
urzgdzenia w przypadku awarii wymienionego powyzej.

Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego:

Zgoda pracownika szkoly na pomiar poziomu cukru u dziecka w
czasie wyjscia/wycieczki szkolnej

W czasie nieobecnos$ci rodzica/opiekuna prawnego ja, nizej podpisany

(prosze podac imie i nazwisko):

Wyrazam zgode na pomiar poziomu cukru we krwi dziecka

(prosze poda¢ imie i nazwisko ucznia):

Oswiadczam, ze zostatam poinstruowana o sposobie pomiaru poziomu cukru u
dziecka (wykonania czynnosci medycznej przy uzyciu osobistego glukometru
dziecka).

Data i podpis pracownika szkoty:



Zatgcznik nr 6 Regulaminu wycieczki w Zespole Szkot nr 3 Specjalnych im. Janusza
Korczaka w Pszczynie — rozliczenie wycieczki szkolnej

Rozliczenie wycieczki szkolnej

Wycieczka szkolna (nalezy poda¢ nazwe) .

1. Dochody
1) Wohptaty uczestnikow - liczba uczestnikow x koszt wycieczki (nalezy podaé

wyliczenia):

2) Inne wptaty:

Razem dochody:

2. Wydatki
1) Koszt wynajmu autobusu:
e
3) Koszt wyzywienia:
4) Bilety wstepu:
edoteatru:
e do kina:

e inne;:

Razem wydatki:

3. Koszty wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika:

4. Pozostata kwota w wysokosci

zostaje (nalezy okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspélne wydatki

klasowe itp):
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